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TAVLINGSEKTIONENS STYRELSE & TAVLINGSLEDARE

Innan tavling planeras finns det vissa punkter som maste checkas av lang tid i
forvag:

Tavlingsledaren och T-sek skapar en grupp som gemensamt

forbereder tavlingen och fordelar arbetsuppgifter mellan sig.

Tillsammans utses och samlas huvudfunktionarerna till en traff for

att skapa propositionen och gora en budget.

Bestam tider, klasser, bedomningar, kostnader etc. samt titta igenom behovet
av funktionarer. Fordela jobbet att tillfraga olika personer.

Férutom denna handbok kan man daven anvanda sig av

Svenska Ridsportsforbundets ”Checklista” infor tavling:
https://ridsport.se/download/18.54972aab184086809c¢118e1/1666602135415
[/T%C3%A4vlingsplanering%20och%20checklistor.pdf

Ansok om nastkommande ars tavlingar enligt nedanstaende tidsram.

31 juli stanger mojligheten att ansoka om 3*-tavlingar for nasta kalenderar.

6 september godkdnns 3*-tavlingar for nastkommande ar.

1*/2*-tavlingar ansoks till och godkanns av respektive distrikt enligt distriktens
datum och rutiner. Ofta i september.

Vid arsskiftet ar det dags att borja lagga budgeten fér kommande tavlingsar.

Var uppmarksam pa nar nya TR-bestammelser kommer infor kommande
tavlingsar.

Paverkar nya regler tex. Hindermaterial, bommar, sikerhetsshallare etc. som
behover atgardas?

Tillsatt tavlingsledare sa snart som maijligt. Helst 4-6 man innan tavlingen.
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LANKAR ATT TA DEL AV INFOR PLANERING AV TAVLING

Arrangera tavling
https://ridsport.se/tavling/arrangera-tavling

Tavlingsreglement
https://ridsport.se/tavling/tr---tavlingsreglemente-/tr-i-gemensamma-bestammelser

Checklista sakerhet tavling
https://ridsport.se/download/18.3cb87ac0181add8e8cfc0/1656483570302/checklista-
sakerhet-infor-tavling-mall.pdf

Om olyckan ar framme
https://ridsport.se/download/18.3cb87ac0181add8e8cf17/1656480135366/n-r _olyckan -
r framme 2013.pdf

Dopingkontroll
https://ridsport.se/distrikt/mittsvenska/tavling/info-till-arrangorer/dopingkontroll-pa-

tavling

Resultatrapportering
https://ridsport.se/tavling/arrangera-tavling/resultatrapportering

Ansokan att stalla in tavling
https://ridsport.se/download/18.3cb87ac0181add8e8cfcb/1656483905500/ansokan-om-
installande-av-tavling-formular2.doc

Anmalan till diciplinnamnden
https://ridsport.se/download/18.1a43fce4181a8b23ca82ab/1656405565226/anmalan-
diciplinnamnd.pdf

Protest/6verklagan
https://ridsport.se/download/18.3cb87ac0181add8e8cfc9/1656483795149/protest-
overklagan-anmalan.pdf

Bestraffning Gult kort
https://ridsport.se/download/18.3cb87ac0181add8e8cfd0/1656484061786/instuktioner-
bestraffning-rapport-via-gult-kort-i-tdb.pdf

Startférbud

https://ridsport.se/download/18.3cb87ac0181add8e8cf9b /1656483099584 /startforbud.p
df

Domararvode 2023
https://ridsport.se/download/18.3cb87ac0181add8e8cfbf/1674219098438/domararvode

n.pdf
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TAVLINGSLEDARE

Ska vara insatt i Svenska Ridsportforbundets Tavlingsreglemente (TR).
Tavlingsledaren ansvarar for att alla huvudfunktionarer ar val insatta i sina
uppgifter.

Tavlingsledaren ska finnas pa plats hela tavlingen, vara val synlig och behjalplig
med att svara pa fragor samt vara beslutsfattare. Garna utbildad tavlingsledare.

Utbildning: Distriktets kurs for tavlingsledare
https://ridsport.se/distrikt/mittsvenska/utbildning/tavlingsledarutbildning

Tillsatts sa tidigt som majligt. Helst 4-6 manader innan tavlingen.

Tavlingsledarens uppgift flera manader innan tavling:

0 Overgripande ansvarig fér planering av arrangemang.

L Tavlingsledaren och T-sek styrelse skapar en budget tillsammans for
tavlingen och informerar Verksamhetschef. Detta ska ske minst 6 man
innan tavling sa budgeten hinner visas for huvudstyrelsen och att
tavlingen far ok att genomforas.

O Stdm av med Verksamhetschef géllande tillgdng av OORs anldggning. Om
det paverkar ridskolans lektioner behover detta ske flera manader i
forvag sa att lektionsplaneringen kan dndras.

[0 Kontakta Soldanget innan propositionen skapas for att kolla att det finns
boxar samt parkering att tillga vid behov. Samt meddelar tavlingens start
och sluttid gallande avsparrning av travslingan.

L1 Boka banbyggare, domare, 6verdomare, veterinar ca 4-6 man innan.

L1 Skapa proposition, fa den godkand av T-sek styrelse innan den skickas in
till forbundet. Ca 3-4 man innan tavlingsdagen.

L0 Huvudansvar for att det finns funktionarer pa alla poster

O Har Idpande kontakt med férbundet samt OORs t-sek och
Verksamhetschef.

O Overgripande ansvarig for tavlingen och siakerheten.

En bra tavlingsledare engagerar, samarbetar och delegerar.

2T=<
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2023

TAVLINGSLEDARE INFOR TAVLING

Lagg in alla viktiga kontakter infor tavlingen i din telefon.

Bjud in till funktionarstraff innan tavling. Information till funktionarer,
manualer, funktionarsbeskrivning. Ca 3 man innan. Glom inte att bjuda in
och engagera tavlingsgrupperna samt ridskoleelever i god tid.

Samla in intresseanmalningar fran funktionarer

Skapa funktionarslistor, schema val synligt for tavlingsledning, t-sek,
ridskola. Minst 2-3 man innan. Arbetar darefter |l6pande med denna
post.

Kontakta banbyggare, domare och veterinar ca 2 man innan tavlingen
och stam av att allt ar ok.

Stam av I6pande med t-sek och “ridskolan” hur vi ligger till med
bemanning.

Stam av med verksamhetschef angdende ridbanor, ridhus, maskiner som
behovs infor och under tavlingen.

Publicera Ryttarmeddelande i TDB minst 5 dagar innan tavlingen.

Kontrollerar att alla banor ar i gott skick infoér tavlingen. Harvning,
vattning etc.

Satt upp en telefonlista i sekretariatet och lamna aven en till domartornet
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TAVLINGSLEDARE UNDER TAVLINGEN

Tavlingsledaren befinner sig hela tiden rorlig inom tavlingsomradet och ser till
att allt flyter pa som det ska.
Situationer som uppstar under dagen far man atgarda l6pande.

Du har ansvaret — du fattar besluten!

O

Laddad mobiltelefon

Nyckelknippa (finns att hamta pa kansliet)
Aktuellt TR

Ta pa dig vasten "tavlingsledare”

Ta emot éverdomaren

Hall i samling med funktionarer, pricka av funktionarer och informera om
dagens tavling

Kontrollera att alla funktionarer ar pa plats och informera om ansvar,
bemdtande och ev. dela ut klader, vastar, namnskyltar beroende pa
funktionarspost.

Sakerstall avsparrningar pa tavlingsomradet

Ansvarar for samordning pa tavlingsdagen, vara lank mellan tavlande och
overdomaren.

Vid incidenter/olyckor vara den som skoter kontakten med
112/raddningstjansten

Ta emot och vid behov atgarda klagomal fran tavlande.

2T=<
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TAVLINGSLEDARE EFTER TAVLINGEN

O Samla ihop ev vastar, klader, namnskyltar fran funktionarer

O Samla tavlingsledning samt OD fér utvirdering av tavlingen. OD skriver
rapport. Tavlingsledaren ar évergripande ansvarig for utvarderingen.

0 Genomgang av domarprotokoll med domare/6verdomare.
O Samla in feedback, utvardering

O Stam av ekonomi med kansliet. Utbetalning av ev premier etc. Se till att
ekonomin redovisas och att underlag for fakturor lamnas.

0 Se till att allt plockas bort och att omradet aterstalls i samma skick som
innan tavling.

O Se till att alla Ianade grejor lamnas tillbaka

0 Tacka alla funktionarer pa sociala medier eller via mail.
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OVERDOMARE

Overdomaren maste vara utbildad och behérig. Ofta anlitad.

OD uppdrag ar att vara funktionar foér att garantera att tivlingarna sker korrekt
och ar rattvisa. Ansvarar daven for ev. Dopingkontroll tillsammans med SVRF

OD ska vara ett stod och en hjalp fér tivlingsledaren och arrangéren och ir den
funktionar som har sista ordet i tvistiga fragor.

OD ir fristdende frén tavlingsarrangéren.

Utbildning:

Genomfoérd och godkind Overdomarutbildning.
Mer om OD utbildning och uppdrag:
https://ridsport.se/utbildning/for-funktionarer/overdomare

Tillsatts sa tidigt som majligt. Helst 4-6 manader innan tavlingen.

Tavlingen avslutas med att dverdomaren utvarderar tavlingen
tillsammans med tavlingsledningen.

OD skriver en rapport som lamnas till féreningen och som dven ska
skickas till distriktet.

DOMARE

Domaren maste vara utbildad och behdrig. Ofta anlitad.

Domarens uppdrag ar att doma tavlingsekipagen enligt bestammelsernai TR.
Detta géller inne pa tavlingsbanan och avser bade resultat och upptradande
hos ryttarna.

Utbildning:
Genomford och godkdand Domarutbildning enligt krav for tavlingens niva.

Mer om domarens utbildning och uppdrag:
https://ridsport.se/utbildning/for-funktionarer/domare/hoppdomare/bestammelser-for-

hoppdomare

Tavlingen avslutas med att domaren ar med och utvarderar
tavlingen tillsammans med tavlingsledningen och OD.
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BANBYGGARE

Banbyggaren maste vara utbildad och behérig. Ofta anlitad.

En licensierad, behorig banbyggare ska finnas vid alla hopptavlingar fran
lokaltavlingar/* och uppat.

Banbyggaren ritar och planerar banorna och finns alltid pa plats under
tavlingen.

Delegerar uppgifter till Banchefen och 6vrig banpersonal.

Utbildning:
Genomford och godkand banbyggarutbildning enligt krav for tavlingens niva.
Repetitionskurs minst vart annat ar.

Mer om banbyggarens utbildning och uppdrag:
https://ridsport.se/utbildning/for-funktionarer/banbyggare/banbyggare-hoppning

FOr att soka banbyggare gar man in pa TDB, funktionarer. Har finns alla

banbyggare samt kontaktuppgifter
https://tdb.ridsport.se/official roles

Tillsatts sa tidigt som majligt. Helst 4-6 manader innan tavlingen.

Tavlingen avslutas med att banbyggaren utvarderar tavlingen tillsammans med
tavlingsledningen.
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BANCHEF HOPPNING

Har en nara kontakt med banbyggaren och ar pa plats hela tavlingsdagen.

Ar 6vergripande ansvarig pa tavlingsbanan och ansvarar fér att banpersonalen
far info om vad dom ska gora och vart dom ska sta.

Banchefen har siakerhetsansvaret inne pa banan under tavlingens gang.

Utrustning:

O Telefon
Fardiga banskisser
Tomma banskisser
Penna
Mattband
Matkappar, tumstockar

Haftstift, tejp, markeringspennor

o 0O 0O 0 0 0 O

Hindermaterial
Bomhallare, flaggor, nummer och hinderdelar i reserv,
start- och malmarkeringar, tidtagningsutrustning

O Reparationsmaterial (Hammare, tang, sag, spik, skruv, yxa,
slagga/klubba, reparationsvirke, virke att palla under med)

Sandsackar till hinderstod om det blaser.

g

Krattor
Vagn att dra hinder pa

Skottkarra att kora ut sand med

o o o O

Skyltar med "Banan stangd” resp. "Banan 6ppen”.

O Aktuella TR (Las pa!)

0 Proposition
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BANCHEF INFOR TAVLING

O

Ansvarar for att funktionarer kring banan blir tillsatta.

GOr funktionarslistor. Galler framplockning infor tavlingen,
tavlingsdagen, samt bortplockning av hinder efter tavlingens slut.

Kontaktar banbyggare veckan innan tavling for banskiss.
Planering av forsta klassens frambyggnad.

Ansvarar for att hindermaterial finns pa plats i god tid innan tavlingen
och att banan byggs vid behov, kvallen innan tavlingen.

Ansvarar for att banskissen kommer upp och delas ut till alla
funktionarer som behover ta del av den.

Ser till att det finns verktyg i anslutning till banan om nagot gar sonder
under tavlingen, samt grep, skottkarra och krattor.

Ser till att det finns sandsackar pa plats om hinderstod behover stéttas
vid kraftig blast

Kontrollerar att fungerande tidtagning, mattband och mathjul finns pa
plats.

Ansvarar aven for frambyggnad av framhoppningen
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BANCHEF UNDER TAVLING

O

Ar pé plats i god tid innan forsta start och moter upp banbyggaren.
Samlar banpersonal fér genomgang, information innan tavlingen startar.
Delar ut vastar till banpersonal

Delar ut banskisser till berorda funktionarer och ser till att banskiss
lamnas till sekretariatet i god tid innan klassen startar.

Finns pd banan och ar val synlig
Haller dven koll pa de olika klasserna och hojning av hinder.
Kontrollerar alla hinder med matsticka.

Ansvarar for hindermaterial och extra material om nagot gar sonder.

BANCHEF EFTER TAVLING

O

O

Ansvarar for att allt hindermaterial plockas bort

Samlar in vastar fran banpersonal

0 Aterkopplar till tavlingsledare, t-sek hur tavlingen fungerat pa banan.

Feedback pa mojligheter till forbattring.
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BANPERSONAL

Banpersonal ska finnas pa banan och bygga upp rivna hinder, kratta vid behov
och héja hinder mellan de olika kategorierna.

Bygger om banan infér kommande klass samt bygga bort banan efter
tavlingarnas slut.

Viktig! Var uppmarksam pd att inte vara i vigen for ekipagen pa banan. Ar du
osaker, fraga din banchef om vart du kan sta.

Under tavling:

O Kom i tid och ha klader efter vader.
0 Meddela din ankomst och delta pa samlingen med banchefen.
[0 Satt pa dig funktionarsvast

[0 Titta pa banskissen infor de klasser du ska vara pa banan sa du kan
banan.

O Var uppmarksam och snabbt korrigera rivningar etc.

[0 Stotta upp hinderstdd med sandsackar sandsackar vid kraftig blast

Efter tavling:
O Lamna tillbaka vasten till banchefen.

O Hjalp till att plocka bort hinder.




2023

FLAGGARE

Ansvarar for flaggning. Ar den som filler start/malflaggan nar ekipaget passerar
start/mallinjen.

Den har personen ska inte bygga upp rivna hinder, det ar viktigt att flaggaren
star redo, lyssnar pa speakern och ar koncentrerad pa ekipagen.

Viktigt! Tank pa att inte skramma hastarna med flaggan, folj ekipaget hela
tiden sa att du kan hoja flaggan i ratt tid infor malgang. Gor lika med varje
ekipage

Infor tavling:
O Hjalper till att bygga banan
O Lar dig banan genom att titta pa banskissen. Prata ihop dig med
banchefen sa att du vet var du ska sta.
Under tavling:
0 Kom i tid och ha klader efter vader.
[0 Meddela din ankomst och delta pa samlingen med banchefen.

[0 Satt pa dig funktionarsvast och ta din flagga.

O Titta pa banskissen infor de klasser du ska vara pa banan sa du kan
banan.

[0 Lyssna efter domarens "Varsagod och rid". Startflaggan ska da hojas med
rak arm over ditt huvud sa att den syns tydligt. Flaggan falls nar hasten
passerar start/mallinjen.

Efter tavling:

O Lamna vast och flagga till banchefen.

O Hjalp till att plocka bort banan
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FRAMHOPPNING

Ar dom som hjilper till och héller koll pa framhoppningen.
Hojden pa framhoppningen far vara max 10 cm hogre an den aktuella klassen
pa tavlingsbanan, ovriga regler for framhoppning se TR.

Viktigt! Du far inte lamna framhoppningen innan tavlingen ar slut utan att
lamna over till annan ansvarig funktionar. Justering av utrustning eller annat
gors utanfor framhoppningsbanan.

Tillkalla tavlingsledare om det uppstar nagon diskussion med ryttare,
foraldrar eller tranare pa framhoppningen!

Infor tavling:
O Titta igenom klasser och startlista for att halla koll pa ekipagen.

[0 Ta med matsticka for att kontrollera hojden pa hindren.
Under tavling:
O Kom i tid och ha klader efter vader.
0 Meddela din ankomst och delta pa samlingen med banchefen.
[0 Ta med en uppdaterad startlista och penna till din plats.
[0 Framhoppningen ska vara bemannad innan forsta ekipage boérjar hoppa.

[0 Satt pa dig funktiondrsvast.
[0 Hjalp ekipagen att hdja, sanka hindren

0 Kratta vid behov och hall koll pa underlaget om det &r nagot hinder som
behover flyttas.

Efter tavling:

0 Plocka bort hinder, skyltar, kratta etc.
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IN/UTSLAPP (RINGMASTER)

Slapper in och ut ekipagen till och fran tavlingsbananbanan/framhoppningen.

Viktigt! Se till att det ar ratt ekipage som slapps in pa respektive bana.
Vid inslapp till tavlingsbanan, lyssna pa speakern och stdm av namnet med
ryttaren. Fel ekipage pa banan riskerar att bli utesluten.

Infor tavling:

O Titta igenom klasser och startlista for att halla koll pa ekipagen.
Under tavling:

O Kom i tid och ha klader efter vader.
[0 Meddela din ankomst och delta pa samlingen med banchefen.
O Hjalp till att bygga banan

[0 Satt pa dig funktiondrsvast.
O Ta med en uppdaterad startlista och penna till din plats.

[0 Ropa upp namnet pa den som ska halla sig beredd att fa ga in pa
respektive bana.

[0 Pricka av ekipaget sa du har koll pa listan

00 Oppna, sting grind/staket till ekipaget.

Efter tavling:
O Hjalp till att bygga bort hinder

O Lamna tillbaka vasten.
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SEKRETARIATANSVARIG

Ar den som ansvarar for sekretariatet och tillsatter alla administrativa poster
for tavlingen. Tillsatter resultatsansvarig.

Ar den person som har tidigare erfarenhet av allt som hinder i sekretariatet
och dess arbetsuppgifter.

God kdannedom om de olika dataprogram som anvands.

Star som kontaktperson i proposition och ryttarmeddelande.

Utbildning:
TDB och Equipe- utbildning eller intern funktionarsutbildning.

Mer info om dessa utbildningar:
https://ridsport.se/distrikt/mittsvenska/utbildning/equipeutbildning

https://ridsport.se/distrikt/mittsvenska/utbildning/tavlingsledarutbildning

Tillsatts sa tidigt som majligt. Helst 4-6 manader innan tavlingen.

Samla ihop de funktionarer som behovs for att administrationen
kring tavlingen ska fungera bra. Var noga med att se till att de vet
vad du forvantar dig av dem, tipsa om funktionarsbeskrivningarna.

Dessa funktionarer behovs:
O Sekretariatspersonal
Domarsekreterare
Manuell tidtagare
Speaker vid dressyr

Musikansvarig

o 0O 0O O O

Resultatansvarig



https://ridsport.se/distrikt/mittsvenska/utbildning/equipeutbildning
https://ridsport.se/distrikt/mittsvenska/utbildning/tavlingsledarutbildning
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SEKRETARIATANSVARIG UTRUSTNING

Utrustning:
O Laddad mobiltelefon!
Datorer, skrivare och kopieringsapparat
Losenord till datorer
Inloggning till EQuipe-support och TDB
Equipe-filen for aktuell tavling
Pennor
Block
Kopieringspapper
Proposition
Meddelande till ryttare
Aktuella TR (Las pa!)

o 0o 0o o oo o o o o
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SEKRETARIATANSVARIG INFOR TAVLING

O Sakerstall att det finns datorer, skrivare, toner, kopieringspapper, pennor
samt fungerande telefon.

O Kontrollera datorer, dataprogram och att tavlingen laddas ner fran
Equipe

O Ansvarar for TDB, Equipe. Anmalningar, andringar, startlistor, resultat,
vaccination och ryttarmeddelande.

0 Tar emot avanmalan och efteranmalan

O Stammer av listor med godkdannande for fotografering GDPR.
(Att ryttaren godkant i tdb.)

O Satt upp Swish lapp med QR kod val synligt.
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SEKRETARIATANSVARIG UNDER TAVLING

O

Har huvudansvar for sekretariatet.
Var pa plats minst 1,5h innan forsta start

Starta datorer och 6vrig teknik

Se alla!

Ni ar tavlingens ansikte utat! Ekipagens kontakt med
sekretariatet ar superviktigt och det betyder mycket att alla
tavlande kanner sig valkomna.

Narvarar i sekretariatet under hela dagen.
Registrera sena andringar i Tdb, Equipe.
Informera och delegera uppgifter till 6vriga funktionarer i sekretariatet.

Vid tavlingar med veterinar. Skriv ut veterinarlistor med gallande klasser
till besiktningen. Lamnas till vet eller assistent i god tid. Kontakt med
besiktning, avprickning innan start.

Ar det en tvddagarstivling, forsok forbereda sa mycket som
moijligt dag 1 infor dag 2 sa blir den morgonen mindre stressig.

Sakerstall kvitteringslista om det delas ut premier
Ansvarar for kvitteringslista med ryttarnas namn till sekretariatet.

Skriver ut och satter upp start/resultatlistor, banskisser etc utanfor
sekretariatet.
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SEKRETARIATANSVARIG EFTER TAVLING

O

O

O

Ar kvar till dess tavlingen ar helt slut och allt &r bortplockat.
Stam av att resultatlistor etc finns pa Equipe.
Se till att resultaten redovisas till Mittsvenska och ridsportférbundet

Stam av med tavlingsledaren kring ekonomi, kontakt med kansliet och att
underlag for fakturor lamnas in.

Slutfér ekonomisk redovisning.
Ansvarar for att sekretariatet aterstalls i gott skick.
Lamna tillbaka [anade saker.

Delta pa funktionarsmatet med tavlingsledningen efter avslutad tavling.

RESULTATANSVARIG

Ansvarar for att slutféra tavlingens ekonomi och resultat
Samarbetar med TDB- ansvarig

Efter tavling:

[0 Rapportera resultat till SvRF via TDB

O Lamna redovisning till kansliet pa utbetalningar som ska ske for premier
etc.

O Stam av ev. ldkar/veterinarintyg.

O Lamna fakturor till kansliet som avser SvRF, Equipe, veterinar, banbyggare,
domare etc.

O Lamna kontrolluppgifter till Skatteverket
0 Skriv en resultatrapport och lamna till kansliet.
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TDB- ANSVARIG

TDB-ansvarig lagger upp tavlingen i Equipe och tavlingsdatabasen. Den laddar
hem tavlingen, tar betalt manuellt om det behdvs samt betalar tillbaka premier
via tavlingsdatabasen. Samarbetar med Resultatansvarig.

Utbildning:
TDB och Equipe- utbildning eller intern funktionarsutbildning.

Mer info om dessa utbildningar:
https://ridsport.se/distrikt/mittsvenska/utbildning/equipeutbildning

https://ridsport.se/distrikt/mittsvenska/utbildning/tavlingsledarutbildning

Tillsatts sa tidigt som majligt. Helst 4-6 manader innan tavlingen.

Utrustning:
O Proposition
O Dator utrustad med Equipe.
O Inloggning till Equipe-support och TDB

00 USB-minne.
Infor tavling:

O Skapa tavlingen enligt propositionen i Equipe och TDB. Skapa
en backup.
0 Ladda hem tavlingen och skapa startlistor. Skapa en backup.

Under tavling:

O Hjalp till i Sekretariatet

Efter tavling:

[0 Ta emot en lista pa deltagare som ska fa premier aterbetalda
via TDB och betala tillbaka dem inom tre dagar.

0 Meddela klubbens TDB-kassor (kansliet) hur stort uttag som
ska goras fran TDB.



https://ridsport.se/distrikt/mittsvenska/utbildning/equipeutbildning
https://ridsport.se/distrikt/mittsvenska/utbildning/tavlingsledarutbildning
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SEKRETARIAT

Sekretariatspersonalen svarar pa fragor och tar emot
efteranmalningar, andringar och strykningar.
Kontrollerar pass och vaccinationer.

Utbildning:
TDB och Equipe- utbildning eller intern funktionarsutbildning.

Mer info om dessa utbildningar:
https://ridsport.se/distrikt/mittsvenska/utbildning/equipeutbildning

https://ridsport.se/distrikt/mittsvenska/utbildning/tavlingsledarutbildning

Utrustning:

O Laddad mobiltelefon.

Infor tavling:

O Stadll iordning sekretariat och domartorn

Under tavling:

O Var pa plats minst 1,5h innan forsta start

O Starta datorer och 6vrig teknik

O Se alla!

Ni ar tavlingens ansikte utat! Ekipagens kontakt med
sekretariatet ar superviktigt och det betyder mycket att alla
tavlande kanner sig valkomna.

O Hjalp till i Sekretariatet

Efter tavling:

O Hjalper till att stada och aterstalla sekretariatet i gott skick.

> <


https://ridsport.se/distrikt/mittsvenska/utbildning/equipeutbildning
https://ridsport.se/distrikt/mittsvenska/utbildning/tavlingsledarutbildning
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SPEAKER (dressyr)

Speakern ar “rosten utat” pa tavlingsplatsen genom sin mikrofon.
Informerar ryttare, funktionarer och publik om starttider, klasser,
bedomningar, andringar i startlistan. Presenterar ekipage, namn pa ryttare,
hast och hemmaklubb, samt regelbundet resultat och sponsorer.

Utrustning:
O Mikrofon
Proposition
Meddelande till ryttare
Startlistor
Information om regler i eventuella cuper

Information om sponsorer

o o o 0o o od

Resultatlistor

Infor tavling:

0 Skriv ut och s igenom startlistor sa att namn pa ekipagen.
O Skriv ut och |as igenom text/reklam for sponsorer etc.

Under tavling:

O Var pa plats i god tid. Minst 1h innan forta start.

N

Kontrollera mikrofon och ljudanlaggning

O Halsa alla valkomna innan det ar dags att dra andringar och
presentera klassen.

[0 Presenterar ekipage, namn pa ryttare, hast och klubb enligt startlista vid
varje start.

[0 Ropa upp ekipage som ska gora sig redo att starta nast pa tur.
Gor reklam for vara sponsorer och servering i pauser.
O Genomfor prisutdelningen i mikrofon.

>T= <

O
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LJUDANSVARIG

Ansvarar for att ljud och musik fungerar innan och under tavlingen.

Infor tavling:
0 Sakerstall att l[judanlaggning ar pa plats och att all koppling fungerar,

samt att det finns passande musik passande for tavlingen, cd-skivor” eller
spellista nerladdad

O Ansvarar for att mikrofoner fungerar samt att det finns batterier till
dessa.

Under tavling:
O Finns behjalplig om ljudet strular under dagen.

Efter tavling:

O Packa ihop ljudanlaggning, kablar och mikrofoner
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MUSIKANSVARIG

Ar den som skéter och spelar musik under tévlingen.
Passande musik ska spelas fore forsta klassens borjan, mellan klasserna, under
prisutdelning/arevarv. Vid dressyr dven under tavlingsritten.

Utrustning:
O CD-skivor med musik
O Stereo

O Telefon med Spotify

Infor tavling:

[0 Stdam av med ljudansvarig sa du vet hur ljud och mikrofoner fungerar

O Ta kontaktuppgifter till ljudansvarig. Spara i telefon.

Under tavling:

[0 Spela passande musik under dagen beroende pa klasser, prisutdelning,
paus, prisutdelning.

Efter tavling:

[0 Stada och aterstall utrusningen.
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DOMARSEKRETERARE (SKRIVARE) DRYSSYR

Vid dressyr skriver du domarens poang och kommentarer pa protokoll under
ritterna. Sitter tillsammans med domaren i domarkuren.

Viktigt! Lyssna noga pa domaren och fraga om det ar nagot du inte hor eller
forstar.

Infor tavling:

[0 Lar dig gdrna dressyrprogrammet innan om du ar pa dressyrtavling. Det
blir lattare for dig nar du skriver.

O Se till att du har bra pennor till forfogande samt domarprotokoll.
Under tavling:

0 Var pa plats i god tid innan du ska vara funktionar
0 Ta med nagra blanka protokoll och reservpennor

Efter tavling:

[0 Stada och gor snyggt efter er
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DOMARSEKRETERARE HOPPNING

Vid hoppning noterar och skriver du protokoll pa hur varje ekipage klarar varje
hinder exempelvis felfritt, vagran, rivning och skriver upp alla tider som tas for
ekipagen.

Vid hoppning har vi minst 2 sekreterare, en som skriver och en som ansvarar
for tekniken vid datorn och lagger in resultatet pa Equipe.

Viktigt! Lyssna noga pa domaren och fraga om det ar nagot du inte hor eller
forstar.

Infor tavling:
O Titta garna pa banskisser och ga banan innan klassen. Det blir da enklare

att komma ihag banan sa du lattare kan koncentrera dig pa skrivandet av
protokollet.

O Se till att du har bra pennor till forfogande samt domarprotokoll.
Under tavling:

0 Var pa plats i god tid innan forsta start
0 Ta med nagra blanka protokoll och reservpennor

O Vid hoppning har vi minst 2 sekreterare, en som skriver och en som
ansvarar for tekniken vid datorn och lagger in resultatet pa Equipe.

0 Var uppmarksam pa att ratt resultat skrivs in pa ratt ekipage.
Efter tavling:

O Stdm av med 6vriga i domartornet om du ska lamna in eller géra nagot
mer nagot innan du gar hem
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LOPARE/KURIR DRESSYR

Lopare/Kurirer levererar protokollen fran domare till sekretariatet.
Samt ser till att domaren far fika, dryck etc. till sin domarkur.

Under tavling:

O Se till att ha bra klader efter vader samt skéna skor.
O Kom i god tid till tavlingen
0 Hamta, lamna protokoll enligt uppgift fran tavlingsledaren.

O Tank pa att inte skramma hastarna nar du passerar banorna.

POANGRAKNARE (DRESSYR)

Lagger in podangen och kontrollraknar protokollen i Equipe.

Under tavling:
O Kom i god tid till sekretariatet.

[0 Prata ihop dig med 6vriga funktionarer i sekretariatet sa du far info om
vart du ska sitta och vad du ska gora.

[0 Ta emot protokoll fran Loépare/Kurir och kontrollrdakna poangen innan

dom laggs in i systemet.

Efter tavling:

O Stam av med oOvriga i domartornet om du ska lamna in eller géra nagot
mer nagot innan du gar hem
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TIDTAGARE HOPPNING

Vid hoppning har vi minst 2- 3 st tidtagare.

En som tar tid i grundomgangen och eni Fas 2 (omhoppning)

Den tredje ar reserv/avbytare om nagon klocka inte skulle starta eller liknande.
Om elektrisk tidtagning finns sa har man daven en manuell tidtagare som klockar
varje ryttare for hand sa att en reserv finns om den elektriska tidtagningen
skulle upphora att fungera.

Infor tavling:

O Prata ihop er med domare och sekreterare sa alla vet vad man ska gora

O Kontrollera att det finns fungerande tidtagarur.

Under tavling:

0 Kom i god tid till ditt uppdrag sa du hinner prata ihop dig med Ovriga i
domarkuren.

0 Var uppmarksam och fokuserad pa vad domaren sager.

O Ta tiden som du ansvarar for och meddela tiden till domare, sekreterare.

[0 Det ar bra om tidtagaren skriver ner varje tid pa en startlista
sa att de finns kvar.

Efter tavling:

O Stdm av med 6vriga i domartornet om du ska lamna in eller gora nagot
mer nagot innan du gar hem
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PRISANSVARIG (PRISUTDELARE)

Ansvarar for alla priser, rosetter och hederspriser som ska delas ut under
tavlingen.

Infor tavling:
O Inventera rosetter, segertacken. Bestall fler vid behov enligt 6k med
t-sek.
0 Hall Iopande kontakt med Sponsoransvarig gallande segertacken, tryck.

O Fordela priserna over klasser/kategorier och planera for att det kan bli
flera lika placerade.

[0 Ansvarar for att speakern har ratt information om sponsorer tillsammans
med Sponsoransvarig.

[0 Forbered, lagg fram rosetter, priser, blommor sa gott det gar dagen
innan.

O Se till att det finns en "prisbricka” i sekretariatet.
O Boka tryck av segertacken och hamta innan tavlingen

Under tavling:

O Ansvarar for information om antal placerade till domare, speakern.

O Stam av med sekretariat om antal placerade och duka prisbricka, vid lika
placerade.

O | samrad med tavlingsledaren, sponsoransvarig utse prisutdelare

0 Vara behjalplig vid prisutdelningen. Lagga pa segertacke, dela ut priser
etc.

O Vid utdelning av segertacke ska dessa laggas pa hasten fore prisutdelning

Efter tavling:

O Packa ihop 6verblivna priser, rosetter och lamna eventuella ej uthamtade
priser till tavlingsledaren sa dessa kan skickas till ryttaren i efterhand.

O Kontakta t-sek om rosetter tagit slut och snarat maste bestallas infor
nasta tavling.
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SPONSORANSVARIG (SPONSORGRUPP)

Ansvarar for att tavlingen har sponsorer och att dessa synliggors enligt 6k fore,
under och efter tavlingarna.
Ansvarar aven for ev. “Goodiebags” till ryttarna.

Tillsatts sa tidigt som majligt. Helst 4-6 manader innan tavlingen.
Engagera medlemmar att hjalpa till med sponsorer till tavlingen!

SPONSORANSVARIG INOR TAVLING

O

Kontaktar T-sek eller OORs sponsorgrupp 3-4 man innan tivlingen for att
stdmma av att aret "Sponsorblad” till tavlingarna ar framtagna. Om inte,
skapa ett dokument som kan anvandas for att informera och salja klasser
till sponsorer.

Fordela ut sa fler hjalper till att soka sponsorer. Skapa en egen
sponsorgrupp for gallande tavling.

Salja klasser till sponsorer, samt sponsorer som vill sponsra med
hederspriser.

Hall Ibpande kontakt med Prisansvarig gallande segertacken, tryck.
Meddela kansliet vad som ska faktureras sponsorerna, samt
faktureringsuppgifter.

Meddela tavlingsledaren vilka sponsorer, klasser som ska publiceras i
ryttarmeddelandet, alt. proposition.

Informera domare, speaker, sekretariat, prisutdelare angaende
sponsorer om vad som forvantas gora av respektive part.

Se till att sponsorskyltar eller annan reklam finns pa plats innan tavlingen
borjar.

Informera prisansvarig om hederspriser fran sponsorer ska delas ut.
Lamna lista pa fribiljetter, lunch, fika for sponsorer till Sekretariatet och
Cafeterian.

Kontakta fotografen om bilder ska tas i anslutning till tavlingen,
prisutdelningen

Kolla upp vilka sponsorer som forvantas komma till tavlingen och om de
vill vara prisutdelare i sin klass.
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SPONSORANSVARIG UNDER TAVLING

O Kommunicera med domare, speaker sa dom vet vad som ska saga i
mikrofon.

O MOt upp och samtala med ev. sponsorer som kommer till tavlingen, bjud
pa fika eller lunch.

O Stam av med banchefen sa sponsorskyltar, hinder ar val synligt enligt ok
med sponsor.

0 Kolla med fotograf, att ev. kort ar tagna och publiceras enligt 6k pa
hemsida och/eller sociala medier.

SPONSORANSVARIG EFTER TAVLING

[0 Publicera tack till sponsorerna pa hemsida och sociala medier.

O Stam av med Kansliet sa alla fakturor blivit skickade.
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PRESSANSVARIG

Kontaktar pressen infor, under och efter tavlingarna.

Utrustning:
O Laddad mobiltelefon med presskontakter
OO0 Proposition
O Ryttarmeddelande

O Resultatlistor

Infor tavling:

O Kontakta pressen OA och Tidningen 7.

O Foresla att dom skriver om tavlingen och annonserar den nagon
vecka innan tavlingsdagen. Garna med nagot hemmaekipage
som intervjuas.

O Bjud in dem till tavlingarna. Helst pa tavlingsdagen.

Under tavling:

O Ta emot pressen och hjadlp dem att fa kontakt med de som de

vill ha kontakt med eller skriva om.

Efter tavlingen:

o0 Skicka resultatlistor till pressen.

>T= 1<
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SJUKVARDARE/SAKERHETSANSVARIG

Sjukvardspersonal ska vara sakkunnig och lagst ha en aktuell utbildning i HLR
for att vid olycka ta hand om saval lattare skador som att bista med
livsuppehallande atgarder i vantan pa ambulans. Detta ar minimikrav! Ju
kunnigare sjukvardspersonal man har desto battre.

Sjukvardspersonalen har en egen stuga i anslutning till tavlingsbanan och
denna ska vara tydligt uppmarkt och synlig.

Mer info om sjukvardare/sakerhetsansvarig under tavling:
https://ridsport.se/tavling/arrangera-tavling/sakerhet-under-tavling

https://ridsport.se/tavling/arrangera-tavling/sjukvardspersonal

Tillsatts sa tidigt som majligt. Helst 4-6 manader innan tavlingen.
Infor tavling:

O Informeraraddningstjansten om att vi ska ha tavling aktuellt datum
O Skapa en sakerhetschecklista

[0 Sakerstalla avsparrningar pa tavlingsomradet i samrad med
tavlingsledare och ansvarig for avsparrning.

Under tavling:

[0 Vara val synliga kring alla aktuella omraden sasom tavlingsbana,
framhoppning/framridning.

O Finnas snabbt tillgdngliga om ndgot hander en olycka eller skada
O Hall kontakt med tavlingsledare under dagen

O Larma och halla kontakt med raddningstjanst vid behov.

[0 Ansvarig person som kan moéta upp ambulans vid behov

0 Vid olycka, halla kontakt med den drabbade och visa omtanke

Efter tavling:

O Rapportera incidenter, olyckor till tavlingsledare
O Skriva en ev. tillbudsrapport och lamna till tavlingsledaren.



https://ridsport.se/tavling/arrangera-tavling/sakerhet-under-tavling
https://ridsport.se/tavling/arrangera-tavling/sjukvardspersonal

2023

UPPSTALLNINGSANSVARIG

Ansvarar for de boxar som ar uthyrda under tavlingen samt for att tillsatta
Uppstallningsteamet. Fordelar boxplatser och ansvarar for att uppstallningen ar
iordningstalld infor tavlingen. Ansvarar aven for EL-platser.

Ar kontaktperson for frdgor i proposition och ryttarmeddelande.

Har huvudansvar for uppstallningen av tavlande hastar.

Samarbetar med Uppstallningsteamet.

Mer info om uppstallning pa tavlingsplatsen:
https://ridsport.se/tavling/arrangera-tavling/uppstallning

Tillsatts sa tidigt som majligt. Helst 4-6 manader innan tavlingen.

Utrustning:

O Laddad mobiltelefon men kontakter till tavlingsledning, vet etc.

O Proposition

O Ryttarmeddelande

O Hastlistor med namn, harstamning och ryttarens namn.

O Namnlappar till EL-platser

O Haftpistol, papper, penna, tejp, plastfickor.

O Anlaggningsskiss

0o Véagbeskrivning till/fran Solanget

O Funktiondarsschema med kontaktuppgifter till Uppstallningsteamet

O Stad och skurmaterial samt desinficeringsmedel

>T= 1<



https://ridsport.se/tavling/arrangera-tavling/uppstallning
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UPPSTALLNINGSANSVARIG LANGT INNAN TAVLING

Dessa punkter behéver goras flera manader innan tavling:

O

Kontakt med tavlingsledare, T-sek och verksamhetschef for att se dver
behov av uppstallning. Om det behovs boxar pa Solanget ska dom
kontaktas flera manader innan tavlingen for att se om det finns boxar att
tillga.

Vid uppstallning p& OOR kontakta verksamhetschef fér att boka boxar.

Meddela tavlingsledaren hur manga boxar, spiltor som finns att nyttja
och som kan laggas in i propositionen.

Boka preliminart antal boxar pa Soldanget. Stam av nar anmalningstiden
gatt ut och aterkoppla med slutgiltigt antal senast 5 dagar innan tavling.

Tillsatt ett Uppstallningsteam och boka ett mote for planering.

Planera infor stadning, skurning och desinficering av boxar, spiltor pa
OOR. Boxarna iordningstills ofta dagen innan ekipagen anldnder till
tavlingen. Boxar som hyrs pa Soldnget ar desinficering och plomberade
av Solanget.

Genomfor ett planeringsmote med Uppstallningsteamet.

Ta garna kontakt med den som var ansvarig Uppstallningsansvarig sist,
som kan dela med sig av lite tips och rad.

Uppdatera funktionarslistan [6pande

Hall koll l6pande i TDB hur det ser ut med anmalningar
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UPPSTALLNINGSANSVARIG INFOR TAVLING

Dessa punkter behover goras ca 2 veckor innan och fram till tavlingsdagen:

O Stiam av med Solianget, OOR slutgiltigt antal boxar.

O Planera med verksamhetschefen nar ni kan borja arbetet med boxar,
spiltor pa OOR. Vilken dag, tid etc. Beroende pa ridskolan.

O Planera vart EL-platserna ska vara, samt att det finns fungerande strom.

O Stam av med Uppstallningteamet att dom ar redo och vet vad dom ska
gora och vilken dag, tid som galler.

O Kontrollera med ridskolan att det finns skurmedel, borstar, svampar samt
desinficeringsmedel pa plats nar arbetat ska paborjas.

O Skapa schema for teamet.
Ibland kan det finnas mojlighet att paborja Lilla stallet och foderladan
nagra dagar innan. Ridskolestallet maste oftast goras kvallen innan.
Fordela ut boxar och uppgifter sa det blir sa enkelt och effektivt som
moijligt.

o Fardigstall anlaggningsskiss, ridvag till/ fran travet

Ténk pa att hellre ha mdnga funktionéirer som gor lite mindre, én ndgra fa
som mdste gora allt!

Uppdraget dr bade enkelt och roligt om man dir ett géing, men tungt och
slitsamt om man dr ndgra fa.
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UPPSTALLNINGSANSVARIG KVALLEN INNAN TAVLING

Om det ar ett meeting 16-s6 ska all uppstallning vara fardigstallt fredag em/kvall
nar hastarna borjar anlanda.

O Alla boxar/spiltor témda, skurade, desinficerade, spanade och
plomberade med tejp eller plastband. Mark upp ev. Dopingbox!

O Namnskyltar pa varje box/spilta. Dessa skrivs ut fran Equipe
O Satt upp tydlig lapp med kontaktuppgifter till uppstallningsansvarig.

O Satt upp en skiss med boxar, namn sa ekipagen latt kan hitta vart dom
ska sta.

O Vid uppstallning pa Soldanget ska det dven finnas en tydlig vagbeskrivning
samt info om hur man rider till/fran tavlingsplatsen.

O Satt upp en lapp med 6vrig viktig info dar det daven ska tydliggbras hur
ryttarna ska lamna boxarna. Tex. helt tdtmda och sopade. Samt ev.
debitering om detta ej gjort det som forvantats enligt
ryttarmeddelandet.

o Stall fram extra spanbalar till dom som bestallt extra bal pa travet.

O Extra span bestills pa O-viks histsport.
o Stall fram skottkarror, grepar och sopar.
Pa ankomstkvillen tar du och eller Teamet emot ekipagen vid ankomst.

Halsar vdalkommen och finns behjalplig for fragor och annat som kan uppsta
vid uppstallningen.
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UPPSTALLNINGSANSVARIG UNDER TAVLING

O

Laddad telefon!
Ta emot telefonsamtal och fragor som rér uppstallningen

Om nagon behdver kdpa mer span pa travet himtar du pa O-viks
hastsport och staller utanfor boxen

Stam av pa uppstallningen att allt fungerar och ta en sista svang forbi
innan du aker hem for kvallen under meetinget

Los problem som uppstar pa basta satt. Ta hjalp av tavlingsledaren om
det intraffar ndgot som du behoéver stod, hjalp med.

UPPSTALLNINGSANSVARIG EFTER TAVLING

O Ansvarar for att all uppstallning aterstalls enligt 6k med ridskolan och

Soldnget.

UPPSTALLNINGSTEAM

Uppstallningsteamet samarbetar med Uppstallningsansvarig som delegerar
uppgifterna.

Uppstallningsteamet forbereder all uppstallning innan tavlingarna.

Det innebar att boxar/spiltor ska vara tomda, skurade, desinficerade, spanade
och plomberade med tejp eller plastband, innan tavlingen borjar.

Efter tavlingen hjalper man till att aterstalla uppstallningen.
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TEKNIKANSVARIG

Den teknikansvarige ser till att all tekniken runt tavlingen fungerar,
sasom datorer, tidtagning och ljud.

Utbildning:
TDB och Equipe- utbildning eller intern funktionarsutbildning.

Utrustning:
o Datorer
o Tidtagningsutrustning
o Display
o Ljudanldaggning

Tekniksansvarigs uppdrag:

O Ansvarar for att teknik i sekretariat och domartorn iordningstalls

O Ansvarar for att tidtagningsbatterierna laddas till tidtagningen pa
hoppbanan.

O Ansvarar for att datorer och dataprogram kollas och att tavlingen laddas
ner fran Equipe

O Informerar Sekretariatsansvarig samt tavlingsledare om noédvandig info
for att tekniken ska fungera sa bra som majligt.
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TEKNIKANSVARIG INFOR TAVLING

O Kontrollera att datorer, tidtagningsutrustning, display samt
ljudanlaggning fungerar.

O Satt upp och forbered sa mycket som mojligt av tekniken i

forvag.

TEKNIKANSVARIG UNDER TAVLING

O Var pa plats i god tid innan tavlingen borjar!
o Stall i ordning all teknik och kontrollera att allt fungerar

O Var behjalplig for support, lamna kontaktuppgifter till

sekretariatet

TEKNIKANSVARIG EFTER TAVLING

o Aterstéll all teknikutrustningen.

O Meddela tavlingsledaren om nagot gatt sonder eller inte
fungerat
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TAVLINGSVETERINAR

Finns pa plats for veterinarbesiktning pa hopptavlingar dar det ar klasser fran
120cm hoppning hast/LA Ponny
Bokas av tavlingsledaren.

Tillsatts sa tidigt som majligt. Helst 4-6 manader innan tavlingen.

Tavlingsledaren kommer férst dverens med en veterinar och noterar
veterindrens 4-siffriga veterinarnummer. Darefter fylls formularet ”Veterinar
till offentlig tavling” i och skickas till Lansstyrelsen. Detta gar att genomfdra via
E-tjanst pa deras hemsida nedan.

https://www.lansstyrelsen.se/vasternorrland/djur/djur-i-verksamheten/ansok-om-
veterinar-till-tavling.html

Har finns mer info gédllande dopingkontroll pa tavling
https://ridsport.se/distrikt/mittsvenska/tavling/info-till-arrangorer/dopingkontroll-pa-
tavling

VETERINARASSISTENT

Bistar veterindren och for protokoll, prickar av hastarna som ska besiktas innan
start.

Utrustning

0 Hastlistor
O Penna

O Laddad mobiltelefon med tel.nr till veterinar, tavlingsledare och
sekretariat

Under tavling:

O Kom i god tid innan forsta besiktningstid.
[0 Hamta hastlistor i sekretariatet.
O Pricka av hastarna vid besiktning enligt uppgift fran veterinar.



https://www.lansstyrelsen.se/vasternorrland/djur/djur-i-verksamheten/ansok-om-veterinar-till-tavling.html
https://www.lansstyrelsen.se/vasternorrland/djur/djur-i-verksamheten/ansok-om-veterinar-till-tavling.html
https://ridsport.se/distrikt/mittsvenska/tavling/info-till-arrangorer/dopingkontroll-pa-tavling
https://ridsport.se/distrikt/mittsvenska/tavling/info-till-arrangorer/dopingkontroll-pa-tavling
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PARKERINGSVARD

Visar vart personbilar, transporter och lastbilar ska parker vid ankomst till
tavlingsplatsen.

Parkeringsvardarna halsar vara besdkare valkomna, visar vart dom ska parkera
och delar ut lappar som ryttaren ska fylla i och lagga i framrutan.

Utrustning:

Laddad mobiltelefon. Lagg in tel.nr till sekretariatet och tavlingsledaren
Lappar att dela ut till alla parkerande bilar.

Pennor

Funktionarsvast

Stol

Litet bord

O 000~D0a0

Under tavling:

O Var pa plats ca 1,5h innan forsta start

O Hamta vast, lappar och pennor i sekretariatet

O Halsa valkommen

O Dela ut lappen och be dom fylla i namn och tel.nr och placera lappen val
synligt i framrutan. Viktigt om det skulle ske en olycka eller ndgon hast ar
orolig i transporten.

0O Visa vart/hur bilarna ska parkeras. Har géller det att vara tydlig sa alla

parkerar pa ratt plats da vi har trangt om utrymme. INGA personbilar vid
transporternal
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BANSKOTARE- FORDON

Ansvarar for att underlaget pa tavlingsbanorna ar i gott skick fére, under, efter
tavling. Sdsom harvning, sladdning och vattning med traktor eller fyrhjuling

Utrustning:

O Traktor eller fyrhjuling
O Hary, sladd, galler
O Vattentank

Infor tavling:

0O Kontrollera med verksamhetschef sa all utrustning ar ok och att maskiner
ar tankade

O Harva, vattna, sladda infor tavlingen

O Hamta ev. nycklar av tavlingsledaren

Under tavling:
O Sladda och vattna efter behov mellan klasserna
Efter tavling:

o Aterstall banorna sladdade
o Stall tillbaka all utrustning pa sin plats
O Lamna tillbaka ev nycklar till tavlingsledaren.

BANSKOTARE-TAVLINGSBANOR

Mockar pa tavlingsbanorna under tavling, samt plockar upp saker och skrap
som hamnat i anslutning till dessa.
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AVSPARRNINGSANSVARIG

Ansvarar for att sparra av och satta upp/ta ner skyltar pa och utanfor
tavlingsomradet.

Satta upp skyltar som avser vagbeskrivning, anlaggningskiss, parkering,
uppstallning samt att sdkerstalla avsparrningar pa/utanfor tavlingsomradet i
samrad med tavlingsledare. Samt avsparrning/6ppning av Travslingan.

Utrustning:

o Skyltar till tavlingsplats, parkering, uppstallning, ridvag och
veterinarbesiktning
O Anlaggningsskiss

Infor tavling:

O Stam av med tavlingsledaren nar skyltar ska sattas upp, glom inte att
kolla sa Solénget ar informerade om start/sluttid for avsparrning av
travslingan.

O Inventera sa alla skyltar finns och ar ok.

Dagen innan tavling:

O Satt upp alla skyltar i god tid innan ekipagen anlander
O Forbered avsparrning av Travslingan sa det gar snabbt och enkelt att
satta upp detta pa tavlingsdagens morgon

Tavlingsdagen:

O Var pa plats minst 1,5h innan start for att satta upp avsparrningen av
Travslingan.

O GIOom INTE att 6ppna upp travslingan direkt efter tavlingens slut. Galler
varje tavlingsdag om det ar flera dagar.

Efter tavling:

O Ta bort alla avsparrningar, skyltar och stall tillbaka pa ratt plats
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STADTEAM

Ansvarar for att anlaggningen och tavlingsplatsen ar stadad fore, under och
efter tavlingen. Bade inne och ute.

Utrustning:

Stadartiklar (finns i stadskrubben vid kansliet)
Soptunnor, papperskorgar, pantbehallare, sopsackar
Grep och skottkarra

Toapapper, handdukar, tval

O 000

Infor tavling:

O Stam av att utrustning finns

O Stall ut soptunnor, papperskorgar och tunnor for pant pa lampliga stallen
kring och pa tavlingsplatsen. GIom ej parkeringen pa stallplanen.

O Kontrollera att det ar pafyllt med toapapper, handdukar och tval pa
toaletterna.

Under tavling:

O Ga regelbundet och kolla sa toaletterna ar i gott skick och fyll pa, stada
vid behov

O Ga runt pa tavlingsomradet och mocka, plocka upp skrdap och tom fulla
soptunnor etc.

Efter tavling:

O Plocka undan och stall tillbaka det ni tagit fram

O Stada toaletter och tavlingsplatsen sa den ar i samma skick som innan

O Avsluta med att ga ett varv med skottkdrran och mocka runt
anlaggningen och pa parkeringen
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CAFTERIA ANSVARIG

Ansvarar for kontakten med ridskolans Cafeteriaansvarig for att planera inkop,
menyer samt logistiken kring 6ppning och stangning, hantering av nycklar etc.
Ansvarar for tillsattning av cafeteriafunktionarer.

Samarbetar med personal pa ridskolan som ansvarar for Cafeterian i sin tjanst.

Uppdrag:

Planerar med ridskolans personal som ar Cafeteriaansvarig, sa denne kan
genomfora inkop.
Tillsatter funktionarer och ser till att all utrustning som behdvs finns pa plats.

Infor tavling:

O
O

o 0O

O 00 0O

O
O

Stam av med tavlingsledare hur manga manniskor det berdknas komma
Stam regelbundet av med personal pa ridskolan som ar ansvarig for
Cafeterian i sin tjanst.

GlOom ej ev. sponsorer och inbjudna gaster i berakningen

Inventera och se till att det som behovs képs in av ridskolans personal.
Galler mat, dryck, fika, samt papperstallrikar, muggar, servetter och
ovriga artiklar

Forbered sa mkt som mojligt i god tid innan tavlingen

Kontrollera att grillar fungerar och har gasol.

Tillsatt funktionarer och delegera uppgifter

Skriv ut funktiondarsschema och satt upp i Cafeteria samt lamna till
tavlingsledaren.

Satt upp prislistor, swishlappar etc. i Cafeterian

Hamta ut nycklar fran ridskolan

Under tavling:

O
O

Las upp och stall i ordning till funktionarerna anléander
Finns behjalplig for problem som kan uppsta samt ev. komplettering av
inkop. Ladda telefon och finns tillganglig.

Efter tavling:

O

Kontrollera att allt blivit aterstallt enligt delegeringen fran dig
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CAFETERIA FUNKTIONAR

Ar i Cafeterian och star i kassa, brer mackor, fixar fika, serverar dagens lunch
osv. Grillar korv och hamburgare vid tavlingar utomhus.
Arbetar efter delegering fran Cafeteriaansvarig.

Under tavling:

o Anmal din ankomst i Cafeterian en stund innan ditt pass borjar

o0 Stam av med Cafeteriaansvarig vad du ska gora

o Hjalp till med ditt uppdrag och att halla rent runt arbetsytor och kring
serveringen, samt bord och stolar

Efter tavling:

O Hjalp till att stada bort och aterstélla cafeterian i gott skick
00 Stdm av att allt 4r ok innan du gar hem

BLOMMOR- ANSVARIG

Ansvarar for att boka, hamta och lamna de blommor vi ska anvdanda samt ta
hand om dem under tavlingens gang.
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Exempel lapp till transport.
Finns mallar att anvdnda pa T-seks Drive

ANLAGGNINGSSKISS TAVLINGSPLATS
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Exempel lapp till transport.
Finns mallar att anvdnda pa T-seks Drive

Valkommen till
Ornskoldsviksortens Ryttarklubb!

Vi onskar att du fyller i denna lapp och lagger den vid
framrutan.

Om nagot skulle handa vill vi ha mojlighet att kunna na er sa
fort som mojligt.

Dina kontaktuppgifter kommer inte sparas.
Namn pa ryttare:

Hastens namn:

Telefonnummer:



2023

Exempel Telefonlista.
Finns mallar att anvdnda pa T-seks Drive

Telefonlista

Ledarroll

Person

Telefonnummer

Tavlingsledare

Sekretariat

Overdomare

Banchef

Sjukvardare

Cafeteriaansvarig

Parkering

Uppstallning OOR

Uppstallning Solanget
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Exempel Klasser, priser Hopptavling
Finns mallar att anvdnda pa T-seks Drive

Tavlingens namn

Niva, typ av tavling storhast/ponny, vecka samt datum

Klass | H6jd [ Bed | Niva Sponsor Priser Avgift
Ex.1 |1.20 | A:0-A:0 * % O-viks Hastsport | Rosett, plakett, hederspris, 250 kr
segertacke, anm.avg. ater E.anm.

50
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Exempel Listor.
Finns mallar att anvdnda pa T-seks Drive

Listor

Klass Namn Max Antal Avg.
40 | Meeting uppstallning Box 6 st
41 | Meeting uppstallning Box Solanget st
43 | Veterinarbesiktning (fran L:A/1.20) - kr
44 | Sena andringar - o kr
45 | Jag godkanner att fotograferas - okr
46 | Vaccinationskontroll - okr
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Exempel kontakter/ansvariga.
Finns mallar att anvdnda pa T-seks Drive

Kontakter/Ansvariga

Ansvar Namn Tel

Kontaktperson

Tavlingsledare

Domare

Overdomare

Sjukvardare

Banbyggare

Veterinar

Banchef

Sponsring

Parkering

Avsparrning

Sekretariat

Uppstallning

Teknik

Sakerhet

Ljud

Fotograf

Cafeteria

Stad

Prisansvarig

Blommor




2023

Exempel lapp till funktionarer framhoppning.
Finns mallar att anvdnda pa T-seks Drive

Framhoppning
Lordag Inslapp till Pa Inslapp till
Bjorkbanan Bjorkbanan tavlingsbanan
Klass 1 -3
Klass 4 - 5
Sondag Inslapp till Pa Inslapp till
Bjorkbanan Bjorkbanan Tavlingsbanan
Klass 6 -7
Klass 8 -
10
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Exempel klasser/priser Dressyrtavling.
Finns mallar att anvdnda pa T-seks Drive

Tavlingens namn

Niva, typ av tavling storhast/ponny, vecka samt datum

Klass | Program | Niva | Sponsor Priser Avgift
L:A *% Rosett, plakett, hederspris, segerticke, anm.avg.
Ex.1 3 Ica P 250 kr
Kvantum E.anm.
50
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Exempel funktionarslista Hoppning.
Finns mallar att anvdnda pa T-seks Drive

Funktionarslista Hoppning

Frambyggnad

Namn

Namn

Banpersonal Lordag

Namn

Mellan vilka klasser?

Banpersonal S6ndag

Namn

Mellan vilka klasser?

Framhoppning:

Namn

Mellan vilka klasser och dag?
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Exempel funktionarslista Hoppning.
Finns mallar att anvdnda pa T-seks Drive

Sjukvardare:

Namn Dag Telefonnummer

Sekretariat/Domartorn:

Namn: Hel/Halvdag | Telefonnummer:
Stad:

Namn: Mellan vilka klasser?
Parkering:

Namn: Mellan vilka klasser?
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Soldngs-Stugan

Det finns mdjlighet att boka boende i Solangs-Stugan pa Solanget

Har finns kok med micro, kylskap, kaffekokare, vattenkokare och
handikappanpassad toalett. Duschmajligheter finns i annan byggnad.

Pris: 500:-/dygn.

Vid 6nskemal kan vi erbjuda uppblasbara sdangar (“turistsangar”).
(Begransat antal) Exkl. sangklader 100:-/st. Ok att ta med egna "sangar”

Vi vill att stugan ar stadad nar Ni lamnar. (Samma skick som nar Ni kom)

Det kommer dven att finnas plats for uppstéallning av husvagnar/husbilar till en
kostnad av 150:-/dygn

Majlighet att ansluta till eluttag (10 amp). Grundavgift 100:- + 1:-/Kwh
Begransat antal med eluttag. Meddela senast 2 dygn innan ankomst om
onskemal av eluttag.

Kontaktpersoner:

Pia H66k 070-191 28 24 (arb), 070-634 07 77 (privat)
Bibbi Sellin 070-205 62 53,

Nils-Erik Eriksson 072-294 17 57
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Till alla funktionirer pa OOR

Vara tavlingar ar en viktig del av féreningens arrangemang.
Det ar ett tillfalle for bade foreningen och sporten att synliggoras utat och alla
tavlingar ar en mycket viktig inkomstkalla for klubben.

Tavlingsarrangemang bygger pa ideellt arbete.

Som funktionar pa vara tavlingar ar alla oerhort betydelsefulla. Det behovs till
viss del funktionarer som har stor erfarenhet, men manga funktionarsposter ar
enkla och kraver ingen tidigare erfarenhet. Pa tavlingarna hjalps vi alla at och
det ar ett utmarkt tillfalle att lara sig mer, kdnna delaktighet och gemenskap i
var fina forening.

Som funktiondr pd OORs tavlingar vill vi att du tinker pa att bemdta deltagande
ryttare, foraldrar, publik och andra funktionarer med en glad och positiv
installning.

Vi vill att alla ska trivas pa vara tavlingar, kanna sig sedda och vara en del av var

fina gemenskap.

e Tank pa att kla dig ordentligt sa att du inte fryser. Eller ta pa solskydd om
det blir en varm dag.
e Anmal dig till funktionarsansvarig nar du kommer till tavlingsplatsen. Da
vet vi att du ar pa plats och prickar av dig
e Vid fragor som du inte kan svara pa eller vid diskussioner med ryttare,
tranare eller foraldrar — hanvisa till tavlingsledaren eller 6verdomaren.
e Efter tavlingens slut, hjalp garna till med att aterstalla anlaggningen till
det skick den var nar vi kom.
e Se till att ata och dricka under dagen!
e Som funktionar far du fika och eller lunch av klubben.
OOR bekostar dven utbildningar till Er medlemmar som &r intresserade av att
lara Er mer. Svenska Ridsportforbundet har olika utbildningar som riktar sig till
funktionarer.
Tex. Tavlingsledarutbildning och Equipeutbildning.
Om du ar intresserad sa hor garna av dig till kansliet@ryttarklubben.se sa
aterkopplar vi med mer info.

TACK for ert engagemang pa OOR! Ni bidrar till att vi tillsammans ar BAST!!


mailto:kansliet@ryttarklubben.se
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